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ПОЛОЖЕНИЕ

об Отделе образования

администрации Злынковского района 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ


1.1. Отдел образования администрации Злынковского района (далее – Отдел) является юридическим лицом, созданным с целью осуществления функций в обеспечении прав и законных интересов граждан в области дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования и дополнительного образования на территории Муниципального образования «Злынковский район» в пределах своих полномочий, а также организации отдыха детей в каникулярное время.


1.2. Полное наименование Отдела: Отдел образования администрации Злынковского района.


1.3. Отдел имеет печать со своим наименованием, штамп, бланки со своим наименованием и другие реквизиты, счета в территориальном органе Федерального казначейства.

1.4. Учреждение Отдела, его реорганизация и ликвидация осуществляется в соответствии с действующим законодательством.


1.5. Отдел финансируется за счет средств бюджета Злынковского района.


1.6. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии с органами государственной власти, предприятиями и организациями, учреждениями независимо от их организационно-правовой формы по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.


1.7. Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Уставом Злынковского района, правовыми актами Губернатора Брянской области и областной Думы, решениями и постановлениями Злынковского районного Совета народных депутатов, постановлениями и распоряжениями главы Злынковского района, постановлениями и распоряжениями администрации Злынковского района, настоящим Положением.


1.8. Адрес Отдела:


Юридический адрес: ул. Коммунальная, 15, г. Злынка, Брянская область, Россия, 243600.


Фактический адрес: ул. Коммунальная, 15, г. Злынка, Брянская область, Россия, 243600.

2. ЦЕЛИ, ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ И ФУНКЦИИ ОТДЕЛА


2.1. Отдел создан с целью выполнения исполнительских и управленческих функций по осуществлению полномочий органов местного самоуправления муниципального образования «Злынковский район», установленных действующим законодательством в области образования, по отношению к подведомственным образовательным учреждениям: школам, детским садам, учреждениям дополнительного образования.

Муниципальные образовательные учреждения создаются, реорганизуются и ликвидируются Постановлением администрации Злынковского района в порядке,  установленном гражданским законодательством и законодательством об образовании.


2.2. Основными задачами Отдела являются:


2.2.1. Организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования, начального общего, основного общего, среднего общего образования  по основным общеобразовательным программам и дополнительного образования на территории Злынковского района в пределах своей компетенции, а также организация отдыха детей в каникулярное время.


2.2.2. Обеспечение социальных гарантий, связанных с реализацией прав граждан на образование в пределах своей компетенции.


2.2.3. Обеспечение развития и эффективного функционирования муниципальных учреждений  дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего и дополнительного образования детей.


2.2.4. Осуществление контроля за деятельностью муниципальных образовательных учреждений.


2.2.5. Обеспечение прав и законных интересов работников системы образования Злынковского района в пределах своей компетенции.


2.2.6. Содействие муниципальным образовательным учреждениям в создании условий для укрепления и развития физического здоровья, интеллектуального и личностного развития детей в рамках образовательных программ.

            2.2.7. Осуществление регулярных перевозок пассажиров в междугородном, городском и пригородном сообщении.


2.2.8. Техническое обслуживание автомобилей и автобусов.

            2.2.9. Обеспечение содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных учреждений, обустройство прилегающих к ним территорий.


2.2.10. Иные задачи в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления Муниципального образования «Злынковский район».


2.3. В связи с постановленными задачами Отдел выполняет следующие функции:


В области развития образования на территории Муниципального образования «Злынковский район»:


2.3.1. Разрабатывает, вносит на рассмотрение и утверждение районного Совета народных депутатов проекты программ комплексного и целевого характера в области образования в установленном порядке;  организует их исполнение.


2.3.2. Подготавливает и предоставляет Главе  Злынковского района специальные предложения и проекты правовых актов по вопросам проведения единой политики в области образования на территории муниципального образования «Злынковский район».


2.3.3. Согласовывает Уставы, изменения и дополнения к ним муниципальных образовательных учреждений.


2.3.4. Обеспечивает преемственность образовательных программ и государственных стандартов различного уровня и направленности, сети реализующих их образовательных учреждений различных организационно-правовых форм, типов и видов.


2.3.5. Обеспечивает организованное проведение государственной (итоговой) аттестации выпускников 9 и 11 классов общеобразовательных учреждений.


2.3.6. Организует проведение районных, общегородских мероприятий в области образования.


2.3.7. Составляет систематические информационно-аналитические обзоры и отчеты о ситуации в области образования в районе и представляет их главе администрации Злынковского района.


В области контроля и надзора за деятельностью муниципальных образовательных учреждений:


2.3.8. В пределах компетенции осуществляет планирование, организацию и регулирование деятельности муниципальных учреждений дошкольного, общего и дополнительного образования детей.


2.3.9. Инспектирует муниципальные образовательные учреждения в пределах своей компетенции.


2.3.10. В пределах компетенции и в соответствии с действующим законодательством осуществляет контроль за деятельностью муниципальных учреждений дошкольного, общего и дополнительного образования.


2.3.11. Осуществляет согласование     программ развития муниципальных образовательных учреждений.


2.3.12. Осуществляет контроль за выполнением учебных планов, образовательных программ муниципальными образовательными учреждениями.


2.3.13. Осуществляет совместно с компетентными органами контроль за соблюдением условий и выполнением мероприятий, обеспечивающих охрану и укрепление здоровья детей в муниципальных образовательных учреждениях.

            2.3.14. Организует прием населения, а также рассмотрение жалоб, заявлений и предложений в установленные действующим законодательством Российской Федерации сроки, принятие по ним необходимых мер в пределах полномочий.


В области нормативно-правового регулирования деятельности муниципальных образовательных учреждений:


2.3.15. Содействует деятельности, связанной с лицензированием муниципальных образовательных учреждений на право ведения образовательной деятельности в пределах своей компетентности.


2.3.16. Содействует деятельности, связанной с аккредитацией муниципальных образовательных учреждений различных видов и типов, в пределах своей компетенции.


2.3.17. Осуществляет контроль за соблюдением образовательными учреждениями независимо от их организационно-правовой формы предусмотренных лицензией условий.


2.3.18. Организует аттестацию педагогических работников муниципальных образовательных учреждений.


2.3.19. Разрабатывает проекты муниципальных правовых актов в области образования на территории района.


В области обеспечения социальных гарантий обучающихся (воспитанников):


2.3.20. Организует предоставление общедоступного  и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных учреждениях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных образовательных программам в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами).

2.3.21 Организует предоставление дополнительного образования детей в муниципальных образовательных учреждениях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого  осуществляется органами государственной власти субъекта Российской Федерации).

2.3.22. Создает условия для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных учреждениях.

2.3.23. Организует учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования,  закрепления муниципальных образовательных учреждений за конкретными территориями муниципального района, городского округа.

2.3.24. Принимает участие в решении вопросов, связанных с возможностью оставления образовательного учреждения до получения основного общего образования обучающимся, достигшими 15-летнего возраста. 


2.3.25. Обеспечивает перевод обучающихся и воспитанников в другие муниципальные образовательные учреждения с согласия родителей (законных представителей) в случае прекращения деятельности муниципального образовательного учреждения.


2.3.26. Планирует и совместно с другими учреждениями и организациями осуществляет мероприятия по организации отдыха, оздоровления и занятости несовершеннолетних в каникулярное время.


2.3.23. Осуществляет иные функции, связанные с организацией предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного образования, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам и дополнительного образования на территории Злынковского района.

В области технического обслуживания и ремонта грузовых автомобилей 

и автобусов:

2.3.24. Проводит регламентные работы (по видам технического обслуживания),  уборочно-моечные работы, регулировку фар, электротехнические работы на автомобиле, регулировку тормозной системы, регулировку сцепления, регулировку системы зажигания, замену агрегатов, ремонт двигателей, шиномонтажные работы, ремонт местных повреждений шин и камер, ремонт сцепления.

3. СТРУКТУРА ОТДЕЛА


3.1. Структура и штатное расписание Отдела, внесение в них изменений утверждаются постановлением администрации Злынковского района.

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ


4.1. Отдел имеет право:


4.1.1. Самостоятельно осуществлять от имени администрации Злынковского района действия в пределах предусмотренных настоящим Положением функций и возложенных на него задач.


4.1.2. Запрашивать в пределах своей компетенции информацию от руководителей структурных подразделений администрации Злынковского района, а также от руководителей организаций независимо от их организационно-правовой формы, необходимых для выполнения задач и функций Отдела.


4.2. Сотрудники отдела имеют право:


4.2.1. Осуществлять подготовку проектов распоряжений и постановлений главы Злынковского района, проектов распоряжений и постановлений администрации Злынковского района, писем и обращений, направляемых в организации, учреждения, предприятия, физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.

4.2.2. Представлять начальнику Отдела документы по направлениям своей работы (справки, статистические данные, отчеты).


4.2.3. Осуществлять подготовку рекомендаций по совершенствованию работы, как по своему направлению, так и Отдела в целом.


4.2.4. Получать от структурных подразделений администрации района, предприятий и организаций независимо от организационно-правовой формы сведения (материалы, справки, статистические данные) по вопросам, входящим в компетенцию Отдела.


4.3. Обязанности специалистов Отдела устанавливаются должностными инструкциями и действующим законодательством Российской Федерации и Брянской области.

5. РУКОВОДСТВО


5.1. В своей деятельности Отдел подчинен  главе администрации Злынковского района.


Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от нее главой администрации Злынковского района.


5.2. Специалисты Отдела назначаются на муниципальные должности муниципальной службы и освобождаются от этих должностей распоряжением главы администрации Злынковского района.


5.3. На руководителя Отдела возлагается исполнение следующих обязанностей:


5.3.1. Организация в пределах компетенции Отдела реализации законодательства в области образования на территории Злынковского района, программ, исполнителем или соисполнителем которых определен Отдел, постановлений и распоряжений главы Злынковского района, постановлений и распоряжений администрации Злынковского района.


5.3.2. В пределах компетенции Отдела принятие решений, издание приказов и других актов, обязательных для исполнения работниками Отдела и руководителями муниципальных образовательных учреждений.


5.3.3. Организация приема граждан и рассмотрения обращений и жалоб по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.


5.3.4. Организация контроля за деятельностью муниципальных образовательных учреждений.


5.3.5. Осуществление контроля за соблюдением специалистами Отдела трудовой дисциплины, правил противопожарной безопасности и охраны труда.


5.3.6. В установленном порядке представление главе администрации Злынковского района документов на поощрение работников системы образования.


5.3.7. Выполнение иных обязанностей на основании распоряжений главы Злынковского района, администрации Злынковского района по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.


5.4. Начальник Отдела имеет право:


5.4.1. Издавать приказы и иные акты по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.


5.4.2. Заключать договоры по предметам, отнесенным к ведению Отдела, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.


5.4.3. Выносить на рассмотрение главы Злынковского района предложения по улучшению условий труда специалистов Отдела, повышения их квалификации, представлять специалистов Отдела главе Злынковского района, главе администрации Злынковского района на поощрение.


5.4.4. Выносить на рассмотрение главы Злынковского района, главы администрации Злынковского района предложения по приоритетам финансирования муниципальных образовательных учреждений.


5.4.5. Представлять интересы Отдела в органах государственной власти, предприятиях и учреждениях.


5.4.6. Выступать в средствах массовой информации по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.


5.4.7. Посещать в установленном порядке для исполнения своих должностных обязанностей предприятия, учреждения и организации независимо от форм собственности.


5.4.8. Принимать решения по вопросам, отнесенным к его компетенции в соответствии с должностными обязанностями.


5.4.9. Осуществлять контроль за деятельностью муниципальных образовательных учреждений.


5.4.10. Запрашивать в установленном порядке и получать от государственных органов, предприятий, учреждений, организаций, граждан и общественных объединений необходимую информацию по вопросам, относящимся к компетенции Отдела.


5.4.11. Вносить главе Злынковского района предложения, связанные с деятельностью Отдела, муниципальных образовательных учреждений.


5.4.12. Осуществлять иные права в соответствии с законодательством и в пределах компетенции Отдела.


5.5. Начальник Отдела несет ответственность за:


5.5.1. Реализацию законодательства Российской Федерации об образовании на территории Злынковского района, программ, исполнителем или соисполнителем которых определен Отдел, постановлений и распоряжений главы Злынковского района, постановлений и распоряжений администрации Злынковского района.


5.5.2. Неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на него должностных обязанностей.


5.5.3. Соблюдение установленных законодательством сроков рассмотрения обращений и жалоб граждан, обращений предприятий, учреждений, организаций.


5.5.4. Соблюдение сроков, форм, достоверности при предоставлении отчетности в соответствующие органы.


5.5.5. Обеспечение контроля за деятельностью муниципальных образовательных учреждений.


5.5.6. Совершений действий или бездействий, ведущих к нарушению прав и законных интересов граждан.


5.5.7. Не сохранение государственной тайны, а также сведений, ставших ему известными в связи с исполнением должностных обязанностей.

  
5.5.8. Соблюдение специалистами Отдела трудовой дисциплины, правил противопожарной безопасности и охраны труда.


5.5.9.  Полное и своевременное выполнение поручений  главы Злынковского района, главы администрации Злынковского района по вопросам, отнесенным к компетенции Отдела.

6. ИМУЩЕСТВО И СРЕДСТВА ОТДЕЛА


6.1. Имущество Отдела закреплено за ним на праве оперативного управления.


6.2. Финансирование деятельности Отдела осуществляется за счет бюджетных ассигнований, а также иных, не запрещенных законодательством  источников.


6.3. Отдел ведет бухгалтерский учет в соответствии с законодательством и иными нормативно-правовыми актами.


6.4. Отдел в установленном порядке предоставляет в государственные органы статистические и бухгалтерские отчетности.


6.5. Раздел 6 и пункт 6.5. является заключительным пунктом настоящего положения.
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